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1. Einleitun
Die Einfuhrung desgLernportaIs »<Ausbildung Sozialpadagogischer Fachkrafte“ (ASF) bietet sowohl fur die Personen im Verfahren
zur Erlangung der Staatlichen Anerkennung als auch fur den Arbeitsbereich bei der Senatorin fur Soziales, Jugend, Frauen,
Integration und Sport groRe Chancen. So wird Uber die neue Software die Moglichkeit geboten, die Betreuung der Personen im
Verfahren zu intensivieren. Zum Beispiel werden Sie als Nutzer_in automatisch tber Bearbeitungs(fort-)schritte informiert. Wenn Sie
Ihre E-Mail-Adresse bei der Anmeldung zum Verfahren angegeben haben, erhalten Sie diese Benachrichtigungen einfach und
schnell per E-Malil. Falls Sie keine E-Mail angegeben haben, schicken wir die Benachrichtigung per Post zu Ihnen.

Fur den Arbeitsbereich bietet die Software die Mdglichkeit, Arbeitsablaufe zu automatisieren, was die Bearbeitungszeiten von
Antragen verkirzt. Auch kdnnen Kontrollmechanismen im System etabliert werden, was sowohl fur Sie als Nutzer_in als auch fir
den Arbeitsbereich von Vorteil ist. So werden Sie benachrichtigt, falls benétigte Dokumente zum erwarteten Zeitpunkt noch nicht
vorliegen.

Insgesamt fiihrt das Lernportal ASF zu einer hdheren Servicequalitat und Transparenz der Arbeitsprozesse. Gleichzeitig ermdglicht
das Lernportal einen hoheren Interaktionsgrad zwischen den Arbeitsbereich und den Personen im Verfahren zur Erlangung der
Staatlichen Anerkennung. Deshalb hoffen wir, dass lhnen die Umstellung geféllt und Sie das Lernportal genauso gerne nutzen, wie
wir.

Diese Anleitung soll Ihnen die Bedienung und den Einstieg bei der Nutzung des Lernportals ASF erleichtern. Mit Hilfe von Schritt-
zu-Schritt-Beschreibungen und Bildschirmfotos fihren wir Sie durch die Bedienung des Lernportals. Falls Sie das Lernportal langere
Zeit nicht genutzt haben, soll lhnen die Anleitung eine Orientierung bieten. Wenn Sie trotzdem an irgendeiner Stelle nicht
weiterwissen, wenden Sie sich gerne an den technischen Support unter Anerkennungsjahr@soziales.bremen.de.



mailto:Anerkennungsjahr@soziales.bremen.de

2. Der Weg zum Lernportal und die erste Anmeldung

Sie finden den Link zum Lernportal ASF unter der Internetadresse www.asf.bremen.de. Unter der Uberschrift kénnen Sie das

Lernportal ASF Uber den Link aus der Box aufrufen. In dem Bildschirmfoto ist der Link rot umrandet.
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Lernportal "Ausbildung sozialpddagogischer Fachkrafte”

WEITERLEITUNG ZUM LERNPORTAL ASF

Link zum Lernportal

Hier gelangen Sie zum Lernportal! = - Nutzung ab 15. Juli 2015 maglich.

Um eine Zugriffsberechtigung fir dieses Lernportal zu erhalten, missen Sie im Verfahren zur
Erlangung der staatlichen Anerkennung als Erzieher_in, Heilerziehungspfleger_in,
Elementarpadagoge_in oder Sozialarbeiter_in sein. Wenn |hre Praxisstellenmeldung bzw. lhr
Antrag auf Gleichstellung gepriift wurde, erhalten Sie vom Ausbildungsbereich der Senatorin fiir
Soziales, Jugend, Frauen, Integration und Sport die Zugangsdaten zum Lernportal ASF.

Mit Hilfe des Lernportals wird das Verfahren zur Erlangung der staatlichen Anerkennung fiir
sozialpaddagogische Berufe verwaltet. Hier konnen Sie Kontakt mit lhrer Ausbildungsberatung
aufnehmen oder, wenn Sie das Anerkennungsjahr absolvieren, die nachsten Termine |hrer
praxisbegleitenden Ausbildungsveranstaitungen einsehen. Auerdem konnen Sie selbstandig
Ihre personlichen Daten aktualisieren. Das Lernportal geht zum 15. Juli 2015 in Betrieb.
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Bildschirmfoto 1 Weiterleitung Lernportal ASF


http://www.asf.bremen.de/

Auf der Homepage ist auf der linken Seite der Anmeldebereich fir Sie als Nutzer_in. Fur die erste Anmeldung nutzen Sie bitte den
per Post versendeten Anmeldenamen und das Kennwort. Auf der rechten Seite finden Sie Kontaktinformationen sowie Anleitungen
und Hilfestellungen.

@ Bremen Lernportal

X @Kon\/enieren v @Auswéhlen
)
Freie

Hansestadt
Bremen

1hr Anerkennungsjahr in Bremen i3]

Anerkennungsjahr Bremen

Ball

Lernportal ASF

Ausbidung
‘Soziaipadagogischer Fachkrafie Anleitungen und Hilfe =

Hier finden Sie Anleitungen und Informationen zum Umgang mit dem Portal.

e haben Fragen? Sprechen Sie uns an! =

A Fragen zum Aner jahr und zu P i richten Sie

bitte an...

runs on

CLIX

praxisstellenmeldung@soziales.bremen.de

Wir begriiBen Sie auf dem ASF Lernportal =
24.04.2015 08:50 i} asf_flyer_892497.pdf

Sehr geehrte_r Besucher_in des Lernportals ASF, Zurzeit sind keine Inhalte verfiigbar

zum 01. Juli 2015 startet das Lernportal ASF (Ausbildung Sozialpadagogischer Fachkrafte). Vorher kénnen Sie sich leider nicht anmelden. Wir méchten Ihnen aber kurz
vorstellen, wofiir das Lernportal ASF eingesetzt werden wird:

Mit dem Lernportal ASF werden zukiinftig das Anerkennungsjahr und das Verfahren zur Erlangung der Staatlichen Anerkennung fiir sozialpddagogische Berufe verwaltet
und betreut. Es bietet eine hohere Servicequalitat und Transparenz durch automatische Benachrichtigungen iiber Bearbeitungsstande und den Fortschritt Ihres
Anerkennungsjahres. AuBerdem ermaglicht es eine direkte und schnelle Kommunikation zwischen Thnen und den zusténdigen Sachbearbeiter_innen.

Wenn Sie weitere Fragen zum Lernportal ASF oder sonstigen Dienstleistungen des Bereiches Ausbildung bei der Senatorin fiir Soziales, Kinder, Jugend und Frauen haben,
besuchen Sie doch das neue Service-Portal fir Bremen. Mit dem Suchwort .Ausbildungsbereich™ finden Sie auf www.service.bremen.de die verschiedenen Dienstleistungen
unseres Arbeitsbereiches sowie Hilfestellungen und Formulare.

v

®100%
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Nach der ersten Anmeldung werden Sie gebeten, Ihr Kennwort zu &ndern. Bitte beachten Sie hierbei die angegebenen
Sicherheitshinweise.
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% Kennwort

Kennwort [ © speichem | [ E3 Abbrechen

Ihr persénliches Kennwort ist abgelaufen. Damit Sie in CLIX weiter angemeldet werden kdnnen, missen Sie jetzt ein neues Kennwort festiegen.

Geben Sie in den entsprechenden Feldern Ihr altes Kennwort, das g neue und die igung des neuen Kennworts ein.

1hr Passwort sollte mindestens 8 Zeichen haben, davon 1 Ziffer, 1 Sonderzeichen, 1 GroBb und 1 Klei aben.

Geben Sie in den entsprechenden Feldern Ihr altes Kennwort, das gewiinschte neue und die Bestatigung des neuen Kennworts ein. Klicken Sie auf Speichern, um Ihre Anderungen zu sichern.

Hinweis: Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

Altes Kennwort eingeben™

Neues Kennwort eingeben*

Neues Kennwort bestatigen™®

#®100% ~
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Wenn Sie ein neues Kennwort festgelegt haben, kommen Sie auf lhre personliche Startseite. Auf der linken Seite auf dem
Bildschirmfoto ist der Navigationsbereich rot umrandet. Dort finden Sie den Link zu lhrer Startseite, zu den Fachveranstaltungen, zu
den Einstellungen, den Leistungsnachweisen/Belegen und lhrem Lernbereich. Au3erdem ist ein Suchfeld vorhanden, in dem Sie
beispielsweise nach lhren Kursen suchen kdnnen.

a“" 1, - i

| @ https://dataportims.web.hamburg.de/clidmainframeset jspIprocld=intemareaprocess&dmy=1451471925376 o~-ac H (& Bremen Lemportal x] o

Feedback | Home | D:

Hansestadt
Bremen

Start Bremen

Willkommen Thomas Musternutzer
Veranstaltungsangebot

i e S

» Lernbereich

Fragen zum Aner richten Sie

o ! "
Leistungsnachweise und Veranstaltungsangebot ASF bitte an...
Belege Zurzeit sind keine Inhalte verfigbar anerkennungsjahr@soziales.bremen.de
» Einstellungen a
&, Doris Eckebracht
-
& Marina Jirgens
Lernportal ASF [
runs on 5 Gabriele Schoppe
Ausbidung [ ] PP
CLIX Soziapadagogischer Fachiafie e
Meine Kurse [B[m] & irsten Hogemann
Buch Fach stalt: im Katal on.
uchung von Fachveranstaltungen im Katalog U s

25.11.2015 13:01

PAV Erz 2015/2016 Test 02
Die Fachveranstaltungen stehen ab heute online und sind als . Kurse™ fiir Sie buchbar! =

Anleitungen und Hilfe =

i PaV Erz 2015/2016 Test 03 : :
. Hier finden Sie Anleitungen und Informationen zum Umgang mif

Im Rahmen der staatlichen Anerkennung werden Fachveranstaltungen fiir Sie als Fachkrafte im Anerkennungsiahr angeboten, Wl Test PAV Erz 2015/2016 113 16 & (@ veitfaden_Lemportal_ASF_Personen_im_Anerkennungsjahr.
Diese Veranstal dienen der vertiefenden Einfihrung in fische Arbei oder der Information und Diskussion
iiber ausgewahlte Fachthemen. [§] asf_fiyer_1785495.pdf
@ Berufspraktikum2015_10_1785504.pdf
Wichtige Hinweise:
. y ' < >
Die T an der Fach Itung ist als For anzurechnen und kann, falls diese auf einen Termin des
Kleingruppentreffens fallt, dieses ersetzen.Fachver sind fiir die den Personen Dienst am anderen Ort
und somit ist die T : (Fr ) mit der Einrich or 2u kigren.
Anmeldung:
Sie konnen sich online fiir die Fachver: Id Die ungen finden Sie im Katalog
.Veranstaltungsangebot ASF".
Wahlen Sie einfach Ihre gewiinschte Fachveranstaltung und buchen Sie die Veranstaltung.
Jede Fachkraft im Aner hat die Mo an maximal 2 Fachver Izuneh Dabei ist zu
beachten, dass die id rbindlich ist. In hmefllen kann, unter Nennung von Griinden, eine Stornierung in Form
einer Mail an folgende Adresse werden: aner bremen.de v
#100% v
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3. Wie andere ich meine personlichen Daten und das Kennwort?
Im linken Navigationsbereich finden Sie unter Einstellungen lhr Profil. Wenn Sie dieses anklicken, 6ffnet sich ein neuer Reiter mit

der Bezeichnung ,Profil“. Auf den Registerkarten ,Person® und ,Person im Anerkennungsjahr kdnnen Sie Ihre persdnlichen Daten
erganzen bzw. korrigieren. Die Registerkarten ,Verwaltung“ und ,Lernhistorie” werden momentan nicht benétigt, kbnnen jedoch aus
technischen Grunden nicht ausgeblendet werden. Das untenstehende Bildschirmfoto zeigt Ihnen den Reiter ,Profil“ unseres
Musternutzers.

Wenn, wie im Bildschirmfoto, bei Ihnen unter E-Mail die Adresse offline-asf@soziales.bremen.de steht, liegt im Bereich Ausbildung
bei der Senatorin fur Soziales, Jugend, Frauen, Integration und Sport keine gliltige E-Mail-Adresse vor. Benachrichtigungen, die
Uber das System erzeugt werden, schickt der Arbeitsbereich Ihnen postalisch zu. Hierbei kann es zu Verzégerungen kommen.
Wenn Sie zukunftig auf elektronischem Weg informiert werden moéchten, figen Sie lhre persénliche E-Mail-Adresse ein und
speichern Sie Ihre Anderung(en) ab. Bitte geben Sie ein E-Mail-Konto an, welches Sie regelmaRig auf Eingange tberprifen.

Mit einem Haken bei ,Online-Status anzeigen“ kénnen die weiteren Gruppenmitglieder |hrer praxisbegleitenden Veranstaltungen
sehen, wenn Sie im Lernportal aktiv sind. Dies ist lediglich eine Option und die Aktivierung nicht zwingend erforderlich. Unter
.Bendtigte Hilfsmittel“ kbnnen besondere Anforderungen wie z.B. ein barrierefreier Veranstaltungsort eingetragen werden.



mailto:offline-asf@soziales.bremen.de
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Start Bremen m Profil

4 Einstellungen

Kennwort

Person Personen im Anerkennungsjahr || Verwaltung  Lemnhistorie

Anrede

» Lernbereich

Vorname* (max. 100 Zeichen)
Thomas

runs on

Nachname® (max. 100 Zeichen)
CLIX

Musternutzer

§

Bild
/867225.jpg

l L_JpIoad“ l Léschen ‘

E-Mail* (max. 100 Zeichen)

offline-asf@soziales.bremen.de .

Leitzeichen (max. 100 Zeichen)
Musternutzer

Telefon (max. 100 Zeichen)
StraBe (max. 100 Zeichen)

PLZ (max. 10 Zeichen)

Ort (max. 100 Zeichen)

N
= 4=
https://dataportims.web.hamburg.de/clix/control/process/tabControl.jsp?dmy=1431962631235&procld=internareaprocess® #100%
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Unter dem Reiter ,Personen im Anerkennungsjahr kdnnen Sie Ihre Angaben bezuglich lhrer Berufsgruppe und Bildungseinrichtung
eintragen. Der Punkt Einsatzbereich bezieht sich nur auf Personen der Berufsgruppen Erzieher_in und Elementarpddagoge _in. Die
weiteren Berufsgruppen (Sozialarbeiter_in/Heilerziehungspfleger_in) wahlen den Punkt ,Sonstiges” aus. In dem Datumsfeld
»2Abschlussdatum Bildungseinrichtung“ muss das Abschlussdatum lhrer Abschlussurkunde eingetragen werden. Wenn Sie eine
Gleichstellung eines auslandischen Bildungsabschlusses haben, tragen Sie bitte das Datum lhres Bescheides ein.

Zu guter Letzt kénnen Sie lhre personlichen Angaben vervollstandigen. Wenn Sie lhre Daten Uberprift und erganzt haben
speichern Sie bitte Ihre Angaben. Bitte denken Sie bspw. im Fall eines Umzuges daran, Ihre Adresse zu aktualisieren. Aul3erdem
finden Sie auf diesem Reiter Ihre Personen-ID, welche im Verlauf des Anerkennungsjahres zur anonymisierten ldentifikation
verwendet wird.

) _ — — ——— | s
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4 Einstellungen

Person J| Personen im Anerkennungsjahr ] Verwaltung Lemhistorie
' '

Berufsgruppe

Kennwort
unbekannt v

» Lernbereich

o 2 Einsatzbereich

|Sonst|ges LI

it Bildungseinrichtung

CLIX |Sonstige [v]

Abschlussdatum Bildungseinrichtung [3]

=

Zeitliche Einschrankung

Keine zeitl, Beschrankung| v

Ausschluss_Wochentag

Kein Ausschlusstag[ v

Geburtsdatum
i)

Geburtsort (max. 50 Zeichen)

Geburtsname (max. 30 Zeichen)

Bildschirmfoto 6 Person im Anerkennungsjahr



4. Lernbereich: Meine Kurse
Auf dem Lernportal ASF haben Sie verschiedene Mdglichkeiten, auf Ihre Kurse zuzugreifen. Abhangig vom Planungsstatus lhrer
Kurse kdnnen Sie im Laufe des Anerkennungsjahres unterschiedlich viele Kurse einsehen. Wir mdchten lhnen nun kurz darstellen,
wofur die unterschiedlichen Kurse stehen, bevor wir die Navigation zu den Kursen beschreiben.
Grundsatzlich gibt es im Lernportal ASF vier Kurstypen:

e Kurs ,Anerkennung®

e Kurs ,Praxiszeit"

o Kurs ,PAV*

e Kurs ,Kolloquium*
Erst wenn Sie als Teilnehmer_in auf den Kurs gebucht sind, konnen Sie diesen unter ,Kurse® einsehen. Deshalb sehen Sie zu
Beginn des Anerkennungsjahres in lhrer Kurslbersicht zunachst nur den Kurs ,Praxiszeit‘. Abhangig von dem Verlauf des
Anerkennungsjahres, erscheinen die weiteren Kurse in Ihrer Ubersicht zu einem spéateren Zeitpunkt. Kurse, die fiir Sie beantragt
wurden, finden Sie im Warenkorb.
Der Kurs Anerkennung reprasentiert den Arbeitsablauf fir die Erlangung der Staatlichen Anerkennung. Jede Person, die die
Staatliche Anerkennung erlangen méchte, erhélt diesen Kurs. Wenn Sie ein Anerkennungsjahr absolvieren, sehen Sie den Kurs ca.
vier Monate nach dessen Beginn.
Der Kurs Praxiszeit spiegelt das Anerkennungsjahr wieder. Sie konnen hier den Verlauf Ihres Anerkennungsjahres tberprifen und
verfolgen. Wenn Sie eine Anrechnung fir sozialpadagogische Tatigkeiten haben, verfligen Sie gegebenenfalls nicht tiber den Kurs
Praxiszeit.
Der Kurs PAV (Praxisbegleitende Ausbildungsveranstaltung) entspricht Ihrer Gro3gruppe, die fir Erzieher_innen,
Heilerziehungspfleger_innen und Elementarpadagogen_innen 15 Mal und fur die Sozialarbeiter_innen 12 Mal im Laufe des
Anerkennungsjahres stattfindet. Sie dient der Reflexion lhres padagogischen Handelns, der Vertiefung von Inhalten und der
Vorbereitung des Kolloquiums.
Mit dem Kurs Kolloquium wird der Arbeitsprozess zur Organisation und Durchfiihrung des Abschlussgesprachs am Ende des
Anerkennungsjahres abgebildet. Dieser Kurs erscheint erst im Laufe des Anerkennungsjahres in Ihrer Ubersicht.
Die Ubersicht tber Ihre gebuchten Kurse finden Sie im linken Navigationsbereich unter ,Lernbereich“. Wie im Bildschirmfoto
ersichtlich, ist unter ,Kurse“ lhre Kurslbersicht abgebildet. Mit einem Klick auf den Kurs 6ffnet sich im rechten Fenster eine
Vorschau auf den Kurs. Ein Zugriff auf die Inhalte ist erst zu Beginn der Kurse méglich.




Freie Feedback | Home | Datenschutzerkldrung | Abmelden (Thomas Musternutzer)
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Start Bremen

» Einstellungen

28 Bl

ursreihen Suche

Bitte fiillen Sie die Eingabefelder aus und klicken dann das Icon "Suche starten”.
Folgende Suchsyntax kann verwendet werden:

Lémhistond PAV Erz 2015/2016 Grp 101 01

Warenkorb Blended Learning, 21.09.2015 09:00 - 21.09.2015 1.

lUnd-Verkniipfungen (and, +) Phrasen ("a b")

@ BraioszekiErzi2015(20 6T romas Mustebiutzen Es werden nur die Suchtreffer ausgegeben, die alle

Um feststehende Phrasen zu suchen, setzen Sie die

Workfl 01.08.2015 08:00 - 31.07.2016 18:00 3 N A € WG
enthalten. Die e Y % 2
= Fr £ & 5 iffe in Anfiihr . Es werden nur die
von "and” oder "+ den iffen
runs on e ot wenilia: S kb tehrers:Bagliffere g atan Suchtreffer ausgegeben, die exakt Ihrer Eingabe zwischen
J 2 A5 den Anfihrungszeichen entsprechen (z.8. "a b").

CLIX um Thre Suche einzuschranken.

Treffer pro Seite | 50 v

Bildschirmfoto 7 Lernbereich



Suche einschranken Nachname
Alle v

Vorname

= Nachname Vorname Online

Barlach Annika

Mustemutzer Thomas

Schlumbom (ASF) Maike o
Test Thea O
Test Theresa

Treffer pro Seite 50 |+

petaits @ & % gF
Thomas Musternutzer

Person

4 Seite| 1 |von1l p 5/5

Bildschirmfoto 8 Teilnehmer_innenliste

Wenn Sie einen
Kurstermin 6ffnen,
sehen Sie ab dem
zweiten
GroRRgruppentreffen
eine
Teilnehmer_innenliste.
Sie kdnnen die
Mitglieder Ihrer
Kleingruppe markieren
und zu lhrem
Adressbuch hinzuftigen
(rechtes Symbol roter
Kasten Bildschirmfoto
8). AuRerdem haben
Sie die Mdglichkeit, den
Teilnehmer_innen lhrer
Grol3gruppe
Nachrichten zu
schicken (linkes Symbol
roter Kasten
Bildschirmfoto 8).
Hierzu wahlen Sie
zunéachst eine_n
Empféanger_in aus, und
klicken dann das
Nachrichtensymbol an.



Neue E-Mail -

Hinweis: Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet. A

Empfanger® E]
Musternutzer, Thomas (867225)

Kopie an

| Auswahi|

Betreff* (max. 800 Zeichen)

E-Mail*

Senden | | Abbrechen |

Bildschirmfoto 9 Nachricht

Es offnet sich ein Fenster, in dem die Nachricht
geschrieben und die Empfanger_innenliste ggf. erweitert
werden kann. Hierzu klicken Sie in der ,Empfanger-
Zeile* auf die Schaltflache ,Auswahl”.

utzer Meine Kurse Adressbuc
Nachname Vorname

=| Nachname Vorname

o)
©

Bildschirmfoto 10 Empfénger_innen

Unter Kurse finden Sie die Teilnehmer_innen lhrer
GroRRgruppe. Unter Adressbuch finden Sie die Personen,
die Sie in Ihrem Adressbuch gespeichert haben (z.B. die
Mitglieder Ihrer Kleingruppe).

12



Die Ubersicht der beantragten Kurse finden Sie in lnrem Warenkorb. Dieser befindet sich in der Navigation unterhalb der Kurse
(siehe Bildschirmfoto 11). Wenn Sie bei einem Kurs nur als Teilnehmer_in beantragt sind, erfullen Sie (noch) nicht alle
Voraussetzungen fir eine endglltige Zulassung. Beispielsweise erfolgt die endgultige Zulassung auf den Kurs ,Anerkennung® erst,
wenn Sie lhr Original-Abschlusszeugnis+Kopie zur Ansicht (oder eine beglaubigte Kopie) lhrer Fachschule/Hochschule/Universitat,
Ihren Arbeitsvertrag und lhren Ausbildungsplan vorgelegt/eingereicht haben.

Freie Feedback | Home | Datenschutzerklarung | Abmelden (Thomas Musternutzer)

Hansestadt
Bremen

Warenkorb

Start Bremen

) Einstellungen

11:33
tL bereich I
ernbereic| pr vp @

Ki a
e Sortiert nach

Kursreihen Suche

Bitte fiillen Sie die Eingabefelder aus und klicken dann das Icon "Suche starten”.
Folgende Suchsyntax kann verwendet werden:

Lernhist
£miNsione Anerkennung Erz 2015/2016 Thomas Muste

Warenkorb Workflow, 01.08.2015 08:00 - 21.07.2016 18:0(

Und-Verkniipfungen (and, +)
Es werden nur die Suchtreffer ausgegeben, die alle

b hbegriffe enthall Die zusétzliche
Verwendung von "and” oder "+" zwischen den Suchbegriffen
e o ist nicht notwendig. Sie kénnen mehrere Begriffe eingeben,
rLIX um Ihre Suche einzuschranken.

Phrasen ("a b")
Um feststehende Phrasen zu suchen, setzen Sie die
Suchbegriffe in Anfiihrungszeichen. Es werden nur die

Suchtreffer ausgegeben, die exakt Ihrer Eingabe zwischen
den Anfihrungszeichen entsprechen (z.B. "a b").

Treffer pro Seite | 50 |v

https://dataportims.web.hamburg.de/clix/control/process/tabControl.jsp?dmy=1435136785110&procld=internareaprocess# ®100% ~

Bildschirmfoto 11 Warenkorb



5. Veranstaltungsangebot ASF

Im Laufe des Anerkennungsjahres werden Fachveranstaltungen angeboten, die Sie tber das Lernportal ASF buchen kénnen. Jede
Person im Anerkennungsjahr darf maximal zwei Fachveranstaltungen besuchen. Bevor Sie sich fiir eine Veranstaltung anmelden,
sprechen Sie mit lhrer Einrichtung Uber die Freistellung fir den Termin. Den Katalog mit den unterschiedlichen Fachveranstaltungen

finden Sie links im Navigationsbereich unter ,Veranstaltungsangebot ASF*.

" H @ Start Bremen ' Veranstaltungs...
Veranstaltungsangebot ASF
Aktualisierung: 30.12,2015 11:47

Meine gespeicherten Suchen Suchbegriff Spra
Alle Inhalte v

Start Bremen

Veranstaltungsangebot
ASF

p Lernbereich

Leistungsnachweise und E Katalog
Belege

B Veranstaltungsangebot Sozialpadagogischer
Fachkrafte

S5g3| | In Navigation suche PP -
LB Fachveranstaltungen fiir Erzieher_innen,
Heilerziechungspfleger _innen und
Elementarpadagoginnen

nuns on

CLIX

Bildschirmfoto 12 Veranstaltungsangebot ASF

b Einstellungen

Mit dem weiR umrandeten Symbol
kébnnen Sie das Angebot anzeigen
lassen. Die Fachveranstaltungen sind
ggf. nach Veranstaltungsort unterteilt.



Durch Klicken auf eine Fachveranstaltung wird lhnen im rechten Bereich eine Vorschau mit Beschreibung fur die Fachveranstaltung
angezeigt. Im linken oberen Bereich kdnnen Sie sich auf die Veranstaltung buchen und die Informationen Uber die ausgewahlte
Fachveranstaltung ausdrucken. Im rechten oberen Bereich werden Ihnen die verfigbaren Platze sowie Wartelistenplatze angezeigt.
Wenn Sie zunachst auf der Warteliste gebucht sind, wird lhre Teilnahme manuell durch den Bereich Ausbildung bestatigt. Bitte
buchen Sie nicht zusatzliche Veranstaltungen, wenn Sie zuvor auf einer Warteliste gebucht sind. Wenn Sie sich auf eine
Fachveranstaltung gebucht haben, erhalten Sie automatisch eine Anmeldungsbestétigung per E-Mail.

Veranstaltungsangebot ASF
Aktualisierung: 30. 1% 2::15911‘—'7

Meine gespeicherten Suchen Suchbegriff Sprache

Alle Inhalte - H 2 8

R Katalog hc;‘ Erziehungspartnerschaft Freie Platze:13
W8 Prasenzkurs 000632-0001  Status: Freigegeben Wartelistenplatze:4

=7 Heilerziehungspfleger_innen und

"
o= Ver r
B Fachkrifte A

Elementarpadagoginnen

= [ Bremen Beschreibung: Tl
- Die Fachveranstaitung .Erziehungspartnerschaft” greift folgende Aspekte auf:

e Voraussetzungen fiir eine gelingende Erziehungspartnerschaft

Fachveranstaltungen fiir Erzieher_innen,

'Wenn das Schlimmste vorbei ist..." Lemportal ASF

E& Traumatisierte Kinder unterstiitzen und begleite
Prasenzkurs, 03.02.2016 09:00 - 03.02.2016 13:00 ® Vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Fachkraften und Sorgeberechtigten

= Erziehungspartnerschaft . . I
o o Offenheit und Dialogfahigkeit, Kommunikationsstrukturen

= Prasenzkurs, 21.01.2016 09:00 - 21.01.2016 12:00

Bildschirmfoto 13 Buchung Fachveranstaltung




6. Leistungsnachweise und Belege

Unter ,Leistungsnachweise und Belege“ finden Sie den Status lhrer eingereichten Belege und Unterlagen. Im Navigationsbereich
befindet sich das Meni zwischen dem Lernbereich und den Einstellungen.

Freie
Hansestadt
Bremen

q (% Start Bremen

Start Bremen

Willkommen Thomas Musternutzer
} Lernbereich

Belege

» Einstellungen

buj In Navigation suche H w
mrnz;njv J

Lernportal ASF

Ausbidung
Sozialpadagogischer Fachkriafie

Bildschirmfoto 14 Men( Leistungsnachweise und Belege




Wenn Sie das Meni anklicken, offnet sich ein neuer Tab mit Ihrer personlichen Ubersicht. Die Ubersicht ist wie eine Tabelle
aufgebaut und besitzt funf Spalten. Um eine detaillierte Ansicht der eingereichten Dokumente zu erhalten, muss das Jobprofil
»=ausgeklappt® werden. Hierzu muss das Plus- oder Personen-Symbol im linken Bereich angeklickt werden (gelber Kasten
Bildschirmfoto 15).

Leistungsnachweise und Belege [i]
12,201 122

o+

Jobprofile und Skills
Erz/Ele/HEP 2015/2016

Erreichter Stand

Bildschirmfoto 15 Detaillierte Auflistung 6ffnen

In der gedffneten Ansicht kbénnen Sie die unterschiedlichen Belege und Leistungsnachweise einsehen. Die erste Spalte benennt
den jeweiligen Beleg, wahrend die zweite Spalte lhren erreichten Stand widergibt. Die dritte Spalte zeigt an, was das momentane
Ziel fur den Beleg ist. In der vierten Spalte finden Sie die Skala, die grafisch darstellt, ob ein Skill aktuell aktiv ist, oder nicht. Wenn
der Balken komplett griin ist, ist alles in Ordnung. Wenn noch rote Bereiche sichtbar sind, schauen Sie in die zweite Spalte, was |hr
erreichter Stand ist. Wenn der Balken grau ist, muss bei diesem Beleg momentan noch nichts unternommen werden. Die letzte
Spalte zeigt den gesamten Status. Wenn ein rotes X sichtbar ist, sind zu diesem Zeitpunkt noch nicht alle erforderlichen Belege
erfolgreich eingereicht. Es kann (wie im Bildschirmfoto 16) jedoch sein, dass Sie personlich nichts mehr einreichen mussen,
sondern der Bereich Ausbildung noch bestéatigen muss, dass der Beleg gliltig ist. Sie konnen die Breite der Spalten &ndern, indem
Sie mit der Maus die Grenzen in der blauen Leiste verschieben. Die Grenzen sind die senkrechten, grauen Striche zwischen den
Spalten.

achweise und Belege [i]
6.12.2015 17:22

Jobprohile und Skilis Erreichter Stand
= &: Erz/Ele/HEP 2015/2016

Abschlusszeugnis Sie haben ein anerkanntes Abschlusszeugnis vo. Sie haben ein anerkanntes Abschlusszeugnis vo..§ I 1 ]
Arbeitsvertrag Sie haben einen giiltigen Beleg vorgelegt. ISie haben einen giiltigen Beleg vorgelegt. | pm—— |
Ausbildungsplan Ihr Beleg ist eingegangen und wird gepriift. ISie haben einen gultigen Beleg vorgelegt. T —

Zwischenbeurteilung ISie miissen aktuell nichts unternehmen.
Erweitertes Fiihrungszeugnis ISie mussen aktuell nichts unternehmen.
Abschlussbeurteilung ISie miissen aktuell nichts unternehmen.
Lebenslauf Isie mussen aktuell nichts unternehmen.

Kolloquiumsbericht ISie missen aktuell nichts unternehmen.

Kolloquium sie missen aktuell nichts unternehmen.

Bildschirmfoto 16 Detaillierte Ansicht



